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Tilkynningar um af6ll berast til skdlastjora, Katrinar Cyrusdottur, netfang:
Katrin.cyrusdottir@reykjavik.is

[ &falladeetlunar Husaskola er skyrt tekid fram hvernig bregdast 4 vid valegum atburdum sem
snerta nemendur og/eda starfsfolk skélans. Afalladzetlun pessi skal nytt sem gatlisti pegar
skipuleggja parf afallahjalp. Taka parf tillit til adsteedna hverju sinni pegar vidbrogd eru
akvedin og mikilveegt er ad starfsfolk skdlans sé vel undir pad buid ad takast 4 vid pa erfidleika
sem fylgt geta alvarlegum aféllum.

Afallarad Husaskéla skipta eftirtaldir adilar: skélastjori, adstodarskélastjori, deildarstjori
stodpjénustu, hjukrunarfreedingur og ritari. Auk pess er kalladur til sd sem naestur stendur
malinu hverju sinni.

Hlutverk afallarads

i meginatridum er hlutverk &fallardds ad gera vinnudaetlun svo bregdast megi hiklaust og
akvedio vid, pegar afoll hafa ordid, s.s. brad veikindi, alvarleg slys, daudsfoll eda adrir atburdir
sem liklegir eru til ad valda afallastreitu og/eda sorgarvidbréogdum.

Lykilatridi vinnudaetlunar er ad akvarda hver sinni hvada hlutverki, i hvada rod og hvernig beri
ad bregdast vid. Mikilveegt er ad huga vandlega ad éskum fjolskyldna peirra sem hlut eiga ad
mali. Vid skipulag vinnuaaetlunar parf ad hafa i huga alla pa einstaklinga sem koma ad
starfsemi skdlans s.s. nemendur, adstandendur, kennara, stjérnendur og annad starfsfdlk.

Afoll teljast

e Alvarleg slys (nemanda, adstandenda peirra eda starfsfolks).

e Alvarleg veikindi (nemanda, adstandenda peirra eda starfsfélks).
Langvinnir sjukdémar (nemanda, adstandenda peirra eda starfsfélks).
Andlat (nemanda, adstandenda peirra, starfsfolks eda maka starfsfolks).
o Ofbeldisverk- likamsarasir.

Afallarad skal funda vid upphaf hvers skélaars og athuga hvort breyting hafi ordid &
adstaedum nemenda eda starfsfdlks vegna alvarlegra slysa, veikinda, daudsfalla eda annarra
afalla. Hafi komid upp afoll skal taka akvordun um hvort eda til hvada adgerda skal gripid.
Skoélastjornendur halda sérstaklega utan um slikar upplysingar.

Vidbrogd vid afdllum tengdum nemendum

Langvinnir sjukdémar/alvarleg veikindi nemanda.
Vidkomandi starfsfélki og bekkjarfélogum er greint fra pvi ef nemandi parf ad vera langdvolum
burt fra skdla vegna alvarlegra veikinda.
Afallarad akvedur hvernig taka skuli 4@ malinu og metur hve mikid vinna skal med viskomandi
bekki. Adilar ar afallaradi asamt umsjoénarkennara raeda vid og vinna med nemendum i
einstaka bekkjum sem tengjast malinu eftir adstaedum. Athuga skal hvort heimsdknir
til vidkomandi nemanda séu mogulegar og hvernig skuli stadid ad peim.
Undirbda parf bekkjarfélaga undir pad hvernig taka skuli 8 moéti nemanda pegar hann kemur
aftur i skdlann pannig ad pad audveldi honum endurkomuna.
Umsjénarkennari asamt adila ar afallaradi reeda vié vidkomandi nemanda adur en hann
kemur i skélann.
Alvarlegt slys a nemanda a skélatima og utan:
Tilkynna & alvarleg slys i skéla til neydarlinu, sima 112.

e Hafa strax samband vid skdlastjérnendur.
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Afallarad er kallad saman ef naudsynlegt er.

Samskipti vid 16greglu og fj6lmidla eru i hondum skdlastjérnenda.

Hafa skal samband vid forradamenn og l6greglu sem allra first.

Starfsfélk sem kemur ad slysi skrdir hja sér vitni sem voru ad atburdinum og laetur
stjérnendur fa listann og skrair slysid.

Samskipti vid foreldra eru i héndum stjérnenda sem njéta adstodar
umsjénarkennara ef purfa pykir.

Starfsfélki og bekkjarfélogum er tilkynnt um slysid.

Starfsfolk skrifstofu fa upplysingar og sja um ad halda bodleidum opnum.
Tilkynning um slys getur farid fram 4 sameiginlegum fundi nemenda og starfsfdlks
eda eftir 66rum leidum.

Oski fjolmidlar eftir upplysingum um atburdinn, er skélastjéri eda stadgengill hans eini tengilidur
skélans vid pa.

Andlat nemanda

Skoélastjori eda stadgengill hans sér um ad afla stadfestra upplysinga um atburdinn og
hefur samband vid heimilid.

Afallarad kallad saman & fund par sem félk skiptir med sér verkum og akvedur
fyrstu vidbrogd skdélans.

Umsjénarkennara vidkomandi nemanda tilkynnt um andlatid.

Allar adgerdir skélans eru bornar undir vibkomandi foradamenn til sampykkis og hafa
pa med i rddum fra upphafi.

Pad er 4 dbyrgd skolastjéra ad nain skyldmenni hins latna sem eru vid ndm eda storf
vio skélann fai fregnina sérstaklega, ekki yfir hop.

Skoélastjori, asamt adila ar afallaradi og umsjénarkennara, tilkynnir andlatid strax i
viokomandi bekkjardeild.

Stutt er vid nemendur i bekknum eins og haegt er med adstod hjukurnar-
fraedings, ndmsradgjafa og salfreedings.

Vid skdlann er fani dreginn i hdlfa sténg pegar buid er ad tilkynna nemendum andladtid.

Vinna i vibkomandi bekk sama dag:

Askilegt er ad umsjonarkennari verdi med sinum bekk pad sem eftir er skéladags.
Nemendum gefid teekifeeri til ad raeda atburdinn. Soknarprestur auk
hjukrunarfraedings, namsradgjafa, skdlastjérnenda og/eda skdlasélfreedings adstoda
ef porf er &. Forra@amonnum nemenda tilkynnt um atburdinn og lagt til ad peir saeki
born sin i lok skéladags.

Bréf sent heim med 6llum nemendum par sem greint er fra pvi sem gerdist og hvernig
skolastarfid verdi neaestu daga. Skélastjérnendur ganga Ur skugga um hvada
nemendur voru ekki i skélanum pennan dag og ad senda skilabod til peirra. | lok
dagsins skal fundad i afallarddi dsamt vidkomandi umsjénarkennara, par sem farid er
yfir st6duna og asetlanir gerdar um aframhaldandi vinnu.

Vinna i vidkomandi bekk naestu daga:

Bekkurinn Gtbyr samudarkvedju og/eda skrifar minnigargrein. Einnig geta nemendur
teiknad myndir, skrifad bréf, [j6d eda sogur.

Nemendum greint fra hvad gerist naestu daga p.e. kistulagning og jardarfér med
adstod soknarprests ef porf krefur. ForraGamenn nemenda dkveda hver fyrir sig hvort
bérn peirra verdi vidstoédd jardarforina/minningarathéfnina. Naudsynlegt er ad
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forradamenn fari med bornunum sinum i jardarférina/minningarathofnina ef peir
akveda ad born peirra verdi vidstodd.

Kennslustundir naestu daga parf ad brjota upp, ef spurningar vakna, eda ef fram koma
vidbrégd sem syna sorg, reidi, orvaentingu eda sektarkennd. Naudsynlegt er ad
nemendum sé gefinn kostur a pvi ad tja tilfinningar sinar eda koma med reynslusogur.
Mikilvaegt er ad umsjonarkennari fai pann studning og hjalp sem hann dskar eftir og
parf & ad halda.

Skdlastjornendur, umsjénarkennari og pad starfsfélk sem tengst hafa barninu verda
vid jardarforina sé pad mogulegt. Fulltrdar skélans fara i heimsdkn til adstandenda
vidkomandi nemanda med samudarkvedju naestu daga eftir andlat i samradi vid
adstandendur.

Alvarleg veikindi adstandenda nemanda

Andlat

Skoélastjornendur eda umsjonarkennnari fa stadfestingu a veikindunum hja
forrddamanni/adstandenda nemandans.

Upplysingum komid til peirra sem malid varda. Afallarad fundar um malid og akvedur
i samradi vid forradamenn hvernig unnid skuli ad malinu.

adstandenda nemanda

e Skolastjori aflar stadfestra upplysinga um andlat.

o Afallarad kallad saman par sem akvedin eru fyrstuvidbrogd skélans.

e Umsjonarkennara nemandans tilkynnt um andlatid.

o Allar adgerdir skdlans eru bornar undir forradamann/adstandanda og hann
hafdur med i rddum fra upphafi.

e Skélastjori dsamt adila ur afallaradi koma upplysingunum til bekkjasystkina
nemandans.

o bad er a abyrgd skolastjora ad nain skyldmenni hins ldtna sem eru vid nam eda
storf vid skolann fai fregnina sérstaklega, ekki yfir hop.

e Starfsfélki skolans er tilkynntur atburdurinn.

e Umsjonarkennari stjornar aframhaldandi vinnu i bekknum.

e Bekkurinn Utbyr samudarkvedju sem send er til nemandanum og fjolskyldu hans
sem fyrst i samradi vid forradamann/adstandanda.

e Adilar ur afallarddi adstoda umsjénarkennara vid ad undirbda bekkinn undir pad
hvernig bekkurinn tekur 4 méti nemandanum pegar hann kemur aftur i skélann.

Vibrogd vegna daudsfalls, veikinda og/eda slyss
starfsmanns/starfsmanna

Leitid stadfestra upplysinga um andlatid

Afallarad hittist og metur stoduna. Pad skiptir 6llu mali hvernig starfsmadur er
tengdur nemendum.

Greina starfsfdlki og 66rum sem malinu tengjast fra andlatinu.

Gaeta parf ad nain skyldmenni hins [atna sem eru vid nam eda storf vid skélann
fai fregnina sérstaklega en ekki yfir hdpinn.

Greina parf nemendum fra atburdinum. Askilegt er ad truarleidtogi,
salfreedingur eda hjukrunarfraedingur sé vidstaddur.

Askilegt er ad einhver annar fullordinn sem pekkir nemendurna vel sé til stadar
i stofunni.

Gefa parf nemendum gdédan tima fyrir vidbrégd og spurningar.
Samudarkvedjur utbunar.
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e Kveikja 4 kerti.

e Greina parf nemendum fra pvi sem gerist naestu daga svo sem kistulagning og
jardarfor. Zskilegt ad truarleidtogi sé nalaegur.

e Adlaga parf skéladaginn eftir adstaedum ef tengsl voru mikil.

e Leyfanemendum ad spyrja spurninga og syna sorg og adrar tilfinningar tengdar
andlatinu.

e Ef nemendur verda vidstaddir jardarfor parf ad undirbua pad vandlega i samradi
vid foreldra.

Vid skolann er fani dreginn i halfa stong pegar buid er ad tilkynna nemendum andlatid.

Alvarleg slys starfsmanns skélans
e  Skolastjori faer stadfestingu a slysi hja starfsfolki eda adstandanda og laetur adra sem
malid vardar vita.
e Skolastjori akvedur i samradi vid afallarad og pann slasada (eda adstandanda hans)
hvernig segja skuli nemendum og 6dru starfsfolki fra slysinu.

Alvarleg veikindi/langvinnir sjukdémar starfsmanns skélans
e Skélastjori feer stadfestingu a veikindunum hja starfsmanni eda adstandanda hans og
leetur adra sem malid vardar vita.
e Skolastjori akvedur i samradi vid afallarad og pann veika (eda adstandanda hans)
hvernig segja skuli nemendum og 6dru starfsfélki fra veikindunum.

Aféll tengd adstandendum starfsfélks

Andlat maka eda barna starfsfélks.

e  Skolastjori leitar stadfestra upplysinga um andIatid.

e  Skdlastjori upplysir allt starfsfolk skdlans um andlatid og geetir pess ad lata pa vita sem eru
fjarverandi pann dag.

o Geeta parf ad nain skyldmenni hins latna sem eru vid nam eda storf vid skolann fai fregnina
sérstaklega en ekki yfir hépinn.

o Ef maki eda barn umsjonarkennara fellur fra tilkynnir skélastjéri asamt adila ur afallaradi
umsjonarbekk andlatid og kemur upplysingum til forrd@amanna nemenda.

e Adilar ur afallaradi veita nemendum sem naestir stédu starfsmanninum studning naestu daga.

e Skolastjori fer heim til starfsmanns og sendir samudarkvedju til ndnustu adstandenda.




